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Pasar lista en Teams (Attendance App)

La aplicacion “Pasar lista en Teams” es una pestafia de Power Apps que se puede anclar en
un Team. Esta disefiada para registrar la asistencia, generalmente en entornos de aprendizaje
y capacitacion. Los usuarios pueden marcar o editar la asistencia de hasta 30 dias en el pasado

y ver informes de asistencia de un grupo completo o por persona.

Attendance app tiene dos tabs:

Tomar la asistencia
En esta pestafia, los maestros pueden marcar y registrar la asistencia a una clase que realizan
para la fecha actual o hasta 30 dias en el pasado. La pestafia consta de 3 secciones: campos
de entrada, métricas resumidas de la clase y una vista detallada de asistencia de cada
estudiante que es parte de la clase.

Asistencia historica
En esta pestafia, los maestros pueden ver un informe de asistencia para los grupos en el rango
de fechas especificado. Los maestros podran exportar registros de asistencia de toda la clase
u optar por exportar registros de un sélo estudiante en el rango de tiempo seleccionado.

Fuente
https://qgithub.com/OfficeDev/microsoft-teams-apps-attendance/wiki/S
olution-Overview

Requerimientos
e Cuenta de administrador
e Power Apps Studio
e Power Automate
e SharePoint

o Office 365
e PowerShell
e Teams

A continuacion, se presentan los pasos para poder instalar la aplicacion en Teams.

1. Referencia de uso: Clonar o descargar el zip del proyecto
https://github.com/OfficeDev/microsoft-teams-apps-attendance
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2. Crear un nuevo Team

Clic en la pestafia Teams/Equipos en la barra del menu a la izquierda.
Clic en el botdn Unirse o crear equipo.

Clic en Crear Team.

Se recomienda seleccionar Docentes como tipo de equipo.

Agregue detalles del equipo y presione Siguiente.

o0 oo

f. Agregar todos los miembros del personal. Se recomienda agregar solo miembros del
personal que tengan autoridad para tomar lista.

g. Unavez que Team se cred correctamente, también se cred un nuevo sitio de
SharePoint con el mismo nombre.

3. Crear Lista en SharePoint

a. Clic en la opcion Nuevo en el lado izquierdo de la pagina y seleccione Lista.
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b. Agregue el nombre de la lista como SessionMetaData (utilice el nombre de la lista y el
nombre de las columnas como se indica aqui) y haga clic en crear.

c.  Agregue las siguientes columnas con sus respectivos tipos en la lista SessionMetaData

Name of Column

Title

Classld

LessonDate

StartTime

EndTime

ClassName

TeacherEmailAlias

StartTimeNumber

Microsoft Teams

Type

Single line of text

Single line of text

Date

Single line of text

Single line of text

Single line of text

Single line of text

Number

Comment

No need to create this column as it will be
provided by default in SharePoint list. Unique
value for each session

Microsoft Teams Team id of class

Lesson date

Start time of lesson

End time of lesson

Name of class

Email alias of teacher

Start time in number to calculate lesson
duration and comparison
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EndTimeNumber

Number

a. Agregue las siguientes columnas:

Name of Column

Title

Lessonld

LessonDate

Attendance

StudentEmailld

Notes

AttendanceTakenB
y

Classld

StartTime

EndTime

StudentName

ClassName

Type

Single line of text

Single line of text

Date

Single line of text

Single line of text

Single line of text

Single line of text

Single line of text
Single line of text
Single line of text
Single line of text

Single line of text

End time in number to calculate lesson
duration and comparison

4. Crear una nueva lista con el nombre AttendanceRecord.

Comment

No need to create this column as it

will be provided by default in SharePoint list.
Unigue id of each attendance taken for student

Unique id of lesson
Lesson date

Attendance for each student i.e. Present, Absent,
Late or Excused

Email id of student

Note for each taken attendance

Teacher email id who took attendance

Microsoft Teams Team id of class
Start time of lesson

End time of lesson

Student name of the particular class

Name of the class

5. Crear un grupo de seguridad de docentes en Azure Active Directory

**Este es un paso opcional, si desea agregar docentes manualmente en SharePoint, continde con el
siguiente en el paso 6.

Realizar este punto evitarfa estar agregando manualmente a los maestros, ademas, se utiliza la
licencia de Office para diferenciar a los miembros del personal de los estudiantes.
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e Para gjecutar el script de PowerShell, el usuario debe ser el administrador de la cuenta de
Azure para crear o eliminar grupos, agregar o eliminar usuarios en el grupo.

e Abra el archivo Create-Teachers-ADGroup.ps1 en PowerShell en modo Administrador. Este
archivo se encuentra en la carpeta

Script del zip que se descargd en un principio.

El administrador proporcionara 3 parametros antes de ejecutar el archivo en
PowerShell:

1. GroupName

2. GroupNickname

3. AccountSkuld que es algo como:

'M365EDU266848:M365EDU_A5_FACULTY".
Si no conoce el SKU id puede ejecutar esta linea en
PowerShell: PS C:\> Get-MsolAccountSku O puede
checar la siguiente liga:
https://docs.microsoft.com/en-us/powershell/module
/msonline/get-msolaccountsku?view=azureadps-1.0

ii.  Ejecute el script
> \Create-Teachers-ADGroup.ps1 -groupName "Attendance
staff" -groupNickName "AttedanceStaff" -accountSkuld
"M365EDUXXXXX:M365EDU_AS5_FACULTY"

TIP: Proporcione el GroupName entre comillas dobles si el nombre contiene
espacios.

ii. ~ Tome nota del nombre del grupo, ya que se necesitaran mas pasos.

6. Permisos a la lista de SharePoint

a. Enelsitio de SharePoint haga clic en el icono de Configuracion ubicado en la parte
superior derecha y después clic en Permisos del sitio.

b. Despues, clic Configuracion de permisos avanzada.

c. Tendra tres grupos con diferentes niveles de permisos. Abrir la lista Attendance App
Members o NombreDeSuApp Members.

d. Clic en Nuevo y luego clic en Agregar usuarios a este grupo.
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e. Agregue en la ventana emergente el nombre del grupo destinado a los maestros que
se crearon en PowerShell y haga clic en Compartir.

i SharePoint
sweE yrouow B
7 EDITUNKS Search this ste vp
RECDIEEN ... cooince Ao x
Invite people

Qe Department

Brock Gued 1g iPineview School District

System Adg Y SR a0 Pineview High School

7. Importar paquete en Power Apps usando un archivo zip

a. En Power Apps clic on Aplicaciones en la barra lateral izquierda y click en Importar
aplicacion de lienzo.

b. Importe el archivo zip del paquete: microsoft-teams-apps-
attendance/Package/AttendanceApp/Atte ndanceApp.zip

c. Power Apps le redirigira a la pagina de detalles.
En la pagina de detalles, haga clic en Seleccionar durante la importacion para la
conexion de SharePoint en la columna de configuracion de importacion.

# Power Apps
= Import package mport setup X
Import canvas app created outside of a solution intc this environment. Apps created in a solution can be imported under Solutions. Learn more i
@ Home N/A
Setu,
@ Learn B
Review Package Content Shlect during ot
| & apps § .
Choose your import options. The package creator chose this setup. You can make changes to the i
b Create |8 mporthere.
NAME RESOURCE TYPE IMPORT
B8 Data W
Attendance App App Creatd  The connection or custom AP already exists in the environment and
o Flows {  must be selected when this package is imported.
—+ Create new () Refreshlist
o3 Al Builder =4 Related resources
NAME RESOURCE TYPE
Solutions NAME RESOURCE TYPE IMPOR]
1 No items
(@] cxoortstudent Flow Creatd
ExportAll Flow Creatd
[@] -:min@contoso.com SharePoint Connection Select
admin@contoso.com OneDrive for Business Connection Select
Cancel
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e. Haga clic en +Crear nueva en la ventana emergente. La pagina se abrira en una
nueva pestafia del navegador.

i Power Apps

= 1 New connection R search

H gL
4 Heme Connections in Contoso (default)

@ Leam
& Canvas

B Apps
t Create @
B Data ~

You haven't created any connections yet.

Eniikes Connections provide 3 ink between your data and Power Apps. Lean more

Export to data lake

| connections
Custom Connectors
Gateways
o Flows
°@ Al Builder v

Solutions

f. Clic en el botdn Crear una conexion.

g. Podréa ver la lista de conexiones disponibles. Haga clic en + para la conexion de
SharePoint.

h. Marque la opcion Conectar directamente (servicios en la nube) en la ventana
emergente y haga clic en el boton Crear.

i, Inicie sesion para confirmar la configuracion completa de la conexion.

J. Vuelva a la pestafia del paquete de importacion. Una vez que se crea la conexion,
podra ver la conexion en el cuadro de dialogo Importar configuracion.

k. Sino puede ver la conexion de SharePoint, haga clic en el boton
Actualizar lista en el cuadro de dialogo.

Clic en el nombre de la conexion para seleccionarla y luego clic en Guardar
Podra ver que SharePoint esta conectado a su tenant.
Repita los pasos desde d. para la conexion de OneDrive for Business

© 2 3

Podra ver la conexion de OneDrive y SharePoint importada en su tenant
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£
i Power Apps B Contoso (default)

= Import package

Import canvas app created outside of 2 solution into this environment, Apps created in 2 solution can be imported under Solutions. Learn more

G Home o
@ rean
Review Package Content
I B Apps
Choose your import options.
t Create
NAME RESOURCE TYPE IMPORT SETUP ACTION
v
Lt B Atteridance App App Create as new A
o Flows
°3 AlBuilder 2 Related resources
Solutions. NAME RESOURCE TYPE IMPORT SETUP ACTION
ExportStudent Flow Create as new 2
ExportAll Flow Create as new 2
o ; Select during import
Nl cmin@contoso.com SharePoint Connection o 2
s admin@contoso.com
Select during import
Bl :dmin@contoso.com OneDrive for Business Connection 9 Vd
admin@contoso.com

p. clic en el botdn Importar en la parte inferior derecha de la pagina.

8. Editar fuente de datos

a. Clic en el link Abrir aplicacion cuando el paquete zip sea importado con éxito. Sera
redirigido al portal de Power Apps

b. Sino se abre automaticamente una ventana que solicita ciertos permisos:

| Click en el menu Abrir en el lado izquierdo > Power Apps >Attendance App que
ha importado.
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Power Apps

= Attendance App

@ Inicio

Més informacién () Todos los recursos del paquete se importaron correctamente,
I B Aplicaciones Pasos siguientes...

* Abray pruebe la aplicacion en Power Apps Studio. Abrir aplicacion

-+ Crear * Sila aplicacién funciona. compartala con su organizacion.

& Datos v

o Flujos

Detalles del paquete
of Al Builder N/ Creado por System Administrator
1 Soluciones Nombre

Attendance App

Entorno

Contoso (default)

Descripcién

Attendance App is a simple app built by leveraging the capabilities offered by Microsoft PowerApps. It works best in an EDU teacher-student scope, The app will
help teachers to mark the attendance of students in a definitive way rather than the typically used pen and paper attendance. The teacher can mark the attendance
for dates in the past and view summarized attendance reports of a class and or a student .

Il.  La aplicacion solicitara su permiso para usar todas las conexiones de datos.
presentadas

Wir haben'’s fast geschafft..
AttendanceApp benctigt Ihre Zustimmung. um diese Elemente zu verwenden:

Office 365-Gruppen
L 6SEDUS03730.0nmicrc

Berechtigungen anzsigen

ungen anzeigen
OneDrive for Business

mariene®M365EDUG03730.onmicrosoft.com
Angemaldet Berachtioungen anzeigen

iimmmn

m 5 v
- SharePoint

. Una vez que se abre la aplicacion, en el menu horizontal, haga clic en Very
seleccione Origenes de datos.
V. Busquey seleccione SharePoint
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.
File Home Insert View Action Attendance App ‘ 54 ‘ DN SR
[} Newscreenv | A3 Themev  segoeU 2 La) & Filv
£ ol = | fiv |ReBAG2SS, 255, 255, 1)
=  Data sources X SCREEN ®
o TakeAttendance
e e . Properties  Advanced
SharePoint X .
4 ) Porcesue * { o il &
5 4 -+ Add a connection SharePoint w
Background image None v
le Image position it v

42.9%

frect Managed Metadata P a
tions shars and co

—_—— + 0% S

V. Ingrese en la ventana emergente la URL del sitio de SharePoint que cred en los
primeros pasos.

r = @ incognito }

Contoso (defaul)

& Home © & Connect to a SharePoint site X
71 New seree Ar The & -
Enter the SharePoint URL for the location of your st
Jd = [ v D
= Data sources

Recent sit

@ < v v s

B v v

AttendanceDemo - https:/microsoftapc.share.

a8
©
o
o
°
°
°

AttendanceSite - httpsy/microsoftapcsharepo.

VI.  Seleccione las listas SessionMetadata, AttendanceRecord y clic en conectar.
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'© & Choose a list X
‘ £ Search

[[] B AttendanceRecord

Data sources X
[[] 8 pocuments

[] B sessionMetaData

Vo 3 v v v
; L [ nter custom table name

[

0000 ©

ExportAliDetails
ExportStudentDetails

9. Editar la fuente de los Flujos

Abra https://us flow.microsoft.com/es-es/

Vaya a Mis Flujos

Clic en Editar el flujo ExportAllFile.

Cambie la direccion del sitio a la del sitio de SharePoint que cred en los primeros
pasos.

H Microsoft  Power Automate O Search for helpful resources

& ExportAll - 4 B Save '-:‘j.F\owchecker AT

Home

Action items s

an oo

My flows

Get items
Create

Templates
Connectors
Data

Al Builder
Solutions FOM Create CsV tably Fe

Learn

LGN Compose

e. Ahora seleccione AttendanceRecord como Nombre de la Lista.
f. Repita estos pasos para el otro flujo ExportStudent.

10. Compartir Power App

El administrador debe compartir la aplicacion con todas las personas que la utilizaran.

a. Abra https://make.preview.powerapps.com/home
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b. Vaya a Aplicaciones en la barra de menu izquierda y podra ver la aplicacion que ha

= { Newapp v & Edit D Play 12 Share = Export package (preview) @ AddtoTeams L Analytics (preview) i Settings [i] Delete @ Details = Myapps v
@ Home
Apps in Contoso (default)
Learn
| 2 Apps T Name Modified Owner Type
i Create © [ Attendance App ©+ 3&minago System Administrator Canvas
B Data 7 £ Edit
o Flows B: ey
12 Share
& Al Builder v

1= Export package (preview)
e &8 Add to Teams
L2 Analytics (preview)
& Settings
@ Delete

@ Details

c. Clic en 3 puntos (Opciones) en la aplicacion y click en Compartir.
Ingrese el nombre del grupo destinado a los maestros en la ventana emergente y
haga clic en Compartir. También puede agregar miembros adicionales si es necesario.

11. Compartir Flujos

El administrador tambien necesita compartir todos los flujos con todos los maestros que
usaran la aplicacion.

a. De clic en el siguiente link https://us.flow.microsoft.com/en-us/

b. Vaya a Mis Flujos en la barra de menu izquierda y podra ver el flujo que ha

Environments z
#i Power Automate O Search for helpful resources 8 Comoso(ernuy B 7 sA
= + New v D Run 2 Edit ) Share B SaveAs - L Search
@ Home
Flows
[ Action items v
l o Myflows My flows ~ Team flows  Business process flows Ul flows (preview)

Creat
+ reate o Name Modified Type
3  Templates D Run

ExportAll D> = Instant
i (] n P 7 0 2 Edit
&% Connectors
&) Share

Data v ExportStudent Instant
8 u B Save As
o Al Builder SZ — [ Send a copy

c. Clicen 3 puntos (Opciones) para su flujo ExportAllFile y haga clic en Compartir.
d. Ingrese el nombre del grupo de maestros, se mostrara el nombre del grupo en el
cuadro de sugerencia automatica. Dé click
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Power Automate £ Search for helpful resources

< ExportAll
@ Home
[l Actionitems v Owners Users and groups SharePoint
Adding another owner allows others T
| myfiows to edit, update and delete this flow. e USEIROT HI0L Pk OWHES
All owners can also access the run
+  Create history and add or remove other Sinchial
A Templates Leafa s TeachersGroup
&%  Connectors 30min@ 50.com
B8 Data S
°@ Al Builder v
Solutions Embedded connections Connections in use
Everyone listed as an owner will Connections listed are actively being used in this flow. Manage connections
@ team have access to all these connections
and will only be able to use them in
this flow. N
¥
e. Se le solicitara que proporcione acceso a todas las conexiones utilizadas en el flujo.
Haga clic en Aceptar y el flujo se compartira con el grupo de maestros.
f. Repita los mismos pasos para el flujo ExportStuden.

12. Exportar el paquete de Teams

a.

b.

Abra https://make.preview.powerapps.com/home

Vaya al menu Aplicaciones en la barra de menu izquierda y podra ver la aplicacion
que ha importado.

Clic en 3 puntos (Opciones) para su aplicacion y clic Adicion a Teams.

Clic en Descargar aplicacion en la ventana emergente para descargar un paquete zip.

13. Agregar la aplicacion a Teams

a.

© o0 o

Vaya a Teams > Aplicaciones (en el menu del lado izquierdo) >
Cargar una aplicacion personalizada > Cargar para Contoso.

Seleccione el paquete zip descargado del paso anterior.

Clic en el menu desplegable de Agregar > Agregar a un equipo.
Seleccione el Team de tipo Docente creado en el inicio.

Clic en Configurar una pestafia.
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Select a channel to start using Attendance App

Attendance App will be available for the entire team, but you can start using it in the channel
you choose.

Type a team or channel name

Venture Capital Research > General X

f. La descripcion de la aplicacion se mostrara en la ventana emergente, haga clic en
Guardar.
g. Podra ver la aplicacion en una pestafia del Team.

Busque o escriba un comando m (m)

Todos los equipos . General Pubscaciones Archivos  Bloc de notas para do...  AttendanceApp v+ qJ0 @ -

e S T
o H a0 e WY
0 0 0 0 0%
Total Present Absent Late Excused Ratio
Student Attendance Comment Upaated oy

Fuente
https://github.com/OfficeDev/microsoft-teams-apps-attendance/wiki/Deploy ment-Guide
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